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คำนำ 

ระบอบประปาเปนสาธารณูปโภคพื้นฐานที่มีความจำเปน เพราะเกี่ยวของกับการประกอบ

กิจกรรมในชีวิตประจำวันของประชาชน ไมวาจะเปนการใชน้ำเพื่อการอุปโภคบริโภคภายในครัวเรือนและ

ใชในการประกอบอาชีพ ดังนั้นจึงมีความจำเปนที่ผูเกี่ยวของฝายตางๆ ทั้งภาครัฐ ภาคเอกชน ภาค

ประชาชนจะตองใหความสำคัญกับระบบประปา เพื่อใหการควบคุมการผลิตน้ำประปาและการบริหาร

จัดการระบบประปาหมูบานเปนไปอยางมีประสิทธิภาพซึ่งจะเปนหลักประกันไดวา ระบบประปาจะ

สามารถผลิตน้ำประปาที่มีคุณภาพดี ไดมาตรฐานในปริมาณที่เพียงพอ ดวยตนทุนที่ต่ำทั้งยังชวยใหระบบ

ประปามีอายุการใชงานที่ยืนยาว และเกิดความคุมคาทางเศรษฐกิจและจุดประสงคประการสำคั 
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ความหมายของการบริหารจัดการระบบประปาหมูบาน 
การจัดการระบบประปาหมูบาน คือ การดำเนินงานใหระบบประปาสามารถบริการใหแกชุมชนไดอยางท่ัวถึง

เพียงพอตอเนื่องตลอด 24 ชั่วโมง และมีผลประกอบการใหสามารถดำเนินกิจการไดอยางยั่งยืน ท้ังนี้การบริหารจัดการ
ระบบประปาหมูบานเริ่มจากการควบคุมการผลิตน้ำประปาใหมี "คุณภาพดี" และมี "ปริมาณเพียงพอตอเนื่องตลอด 24 
ชั่วโมง"และสามารถดำเนินการจำหนายประปาใหมีรายไดเพียงพอตอการดำเนินงานกิจการประปา ตลอดจนมีการ
ควบคุมรายได รายจายของการประปาอยางรัดกุมสามารถตรวจสอบไดอยางโปรงใส 

 
องคประกอบของการบริหารจัดการระบบประปาหมูบาน 

การท่ีกิจการประปาชนบทหรือระบบการจัดการน้ำสะอาดจะสามารถดำเนินการไปไดดวยดี กาวหนา 
และยั่งยืน จะตองประกอบดวยองคประกอบท่ีสำคัญ คือ 
1) กลุมผูใชน้ำ 
         กลุมผูใชน้ำ คือ ผูใชน้ำทุกคนท่ีใชบริการน้ำจากประปา มีหนาท่ี ดังนั้น 
                  1.1 คัดเลือกตัวแทนเปนคณะกรรมการบริหารกิจการประปาหมูบาน 
                  1.2 ปฏิบัติตามกฎระเบียบและขอบังคับของประปาหมูบานท้ังนี้การออกระเบียบ ขอบังคับของ 

       กิจการประปาจะตองผานความเห็นชอบของสมาชิกผูใช น้ำประปาอยางนอยครึ่งหนึ่งของ 
           จำนวนสมาชิกผูใชน้ำประปา โดยจะตองไมขัดกับขอกำหนดขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

          1.3 ตรวจสอบการทำงานของคณะกรรมการบริหารกิจการประปาหมูบานตลอดจนทักทวง เม่ือ 
                      เห็นวาคณะกรรมการบริหารไมดำเนินการตามนโยบายท่ีวางไว 
          1.4 รวมมือในการบำรุงรักษาระบบประปาหมูบานใหดำรงอยูไดตลอดไป 
2) คณะกรรมการบริหารกิจการประปา 

คณะกรรมการบริหารกิจการประปา คือ ตัวแทนท่ีไดรับการคัดเลือกจากกลุมสมาชิกผูใชน้ำเขามา 
เปนตัวแทนของสมาชิกผูใชน้ำทุกคนทำการบริหารกิจการระบบประปาหมูบานโดยสถานภาพของ 
กรรมการเกิดข้ึนเม่ือวันท่ีไดรับเลือกตั้งจากสมาชิกผูใชน้ำ และสิ้นสุดสถานภาพเม่ือ ตาย หมด 
วาระ ลาออก สมาชิกมีมติใหออก หรืออ่ืน ๆ ตามท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนด โดย 
คณะกรรมการบริหารกิจการระบบประปาหมูบานมีหนาท่ีหลัก คือ 
2.1 วางระเบียบใชบังคับในการบริหารกิจการประปา โดยผานความเห็นชอบจากสมาชิกผูใชน้ำ 
2.2 บริหารกิจการประปาใหเปนไปตามขอบังคับและใหเกิดความกาวหนาและบริการประชาชน 
ไดอยางท่ัวถึงตลอด 24 ชั่วโมง 
2.3 พิจารณาอนุญาต หรือ งดจายน้ำใหแกสมาชิก โดยคำนึงถึงประโยชนของกิจการประปา 
2.4 จัดทำรายงานผลการดำเนินงานใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินทราบและรายงานผลการ 
ดำเนินงานใหสมาชิกผูใชน้ำตามท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนด 
2.5 ควบคุม ดูแล การทำงานของเจาหนาท่ีของประปา 

 
 
 
 
 

 



2.6 จัดทำโครงการขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในกรณีท่ี 
      งบประมาณของประปาไมเพียงพอตอการดำเนินงานของกิจการประปา 
3) ผูดูแลระบบประปาหมูบาน 
    ผูดูแลระบบประปาหมูบาน คือ ผูไดรับการคัดเลือกจากคณะกรรมการบริหารกิจการประปา 
    หมูบาน ใหรับผิดชอบเปนชางประจำประปาหมูบาน มีหนาท่ีหลัก คือ 
3.1 เปด - ปด ควบคุมการทำงานของระบบประปาหมูบาน 
3.2 ตรวจสอบการบำรุงรักษา และซอมแซมระบบประปาหมูบานใหสามารถทำการผลิตน้ำประปา 
      ได อยางตอเนื่องอยูเสมอ 
3.3 แจงสภาพการทำงาน และปญหาท่ีเกิดข้ึนของระบบประปาหมูบานใหคณะกรรมการบริหาร 
      กิจการประปาหมูบานทราบเปนประจำ 
3.4 ปฏิบัติงานตามท่ีไดรับมอบหมายจากคณะกรรมการบริหารกิจการระบบประปาหมูบาน 
3.5 แสวงหาความรูและเทคโนโลยีใหม เพ่ือนำมาใชหรือพัฒนาระบบประปาหมูบานใหดียิ่ง ๆ ข้ึนไป 
 
 

คุณสมบัติของคณะกรรการบริหารกิจการระบบประปาหมูบาน 
1) คณะกรรการฯ จะตองเปนสมาชิกผูใชน้ำจากระบบประปาหมูบานนั้น ๆ 
2) คณะกรรมการฯ โดยมีจำนวนกรรมการตามท่ีสมาชิกผูใชน้ำสวนใหญกำหนด ท้ังนี้ตองไมนอย 
    กวา 7 คน ประกอบดวย 

2.1 ประธาน 
2.2 รองประธาน 
2.3 เลขานุการ 
2.4 เหรัญญิก 
2.5 ผูชวยเหรัญญิก 

3) ประธานคณะกรรมการบริหารกิจการระบบประปาหมูบานจะตองมาจากการเลือกตั้ง สวนรอง 
ประธาน เลขานุการ และเหรัญญิก เปนบุคคลท่ีประธานฯ คัดเลือกข้ึนมาแตตองไดรับความ     เห็นชอบ
จากสมาชิกผูใชน้ำไมต่ำกวา 2 ใน 3 ของสมาชิกท้ังหมด 

4) คณะกรรมการฯ มีวาระอยูในตำแหนงคราวละ 2 ป นับตั้งแตวันเลือกตั้ง แตจะดำรงตำแหนง 
     ติดตอกันเกินสองวาระไมได 

 
 
 
 
 
 
 
 
  
 



5) คณะกรรมการฯ ท้ังชุดจะหมดสภาพเม่ือ 
5.1 หมดวาระการทำงาน 
5.2 ประธานลาออก ตาย ยายภูมิลาเนา หรือเจ็บปวยเรื้อรัง 
5.3 ทำผิดขอบังคับและกฎระเบียบของระบบประปาหมูบาน 
5.4 สมาชิกผูใชน้ำลงคะแนนเสียงไมไววางใจ 

6) เม่ือคณะกรรมการฯ หมดสภาพจะตองดำเนินการเลือกตั้งข้ึนมาใหมภายใน 15 วัน 
7) คณะกรรมการฯ จะตองคัดเลือกผูดูแลระบบประปาหมูบานข้ึนมา ๒ คน โดยพิจารณาคำตอบแทนใน 
    อัตราท่ีเหมาะสม และสามารถถอดถอนผูดูแลระบบประปาได หากมีเหตุผลสมควร 
๘) คณะกรรมการฯ จะตองจัดทำบัญชีรายรับ - รายจาย เปนรายเดือนและประจำป และมีหลักฐานพรอม 
    ท่ีจะใหสมาชิกผูใชน้ำตรวจสอบได และตองแสดงรายรับ - รายจาย ของแตละเดือนไวบนแผนปายในท่ี 
     สาธารณะ 
๙) เงินกองทุน และเงินจากกิจการระบบประปาหมูบาน คณะกรรมการจะตองนำไปฝากธนาคารในนาม 

ของ "กองทุนระบบประปาหมูบานป…………..บาน…………………...หมู.........ตำบล......................... 
อำเภอ……………….จังหวัด.........................."และการเบิกจายจะตองมีคณะกรรมการ อยางนอย ๓ คน 

           เซ็นท่ีรับรอง 
๑๐) คณะกรรมการฯ สามารถมีเงินสดไวสำรองจายยามฉุกเฉินไดไมเกิน……………..............................บาท    
โดยประธานเปนผูรับผิดชอบและการใชจายจะตองใหคณะกรรมการฯ รับทราบ 
๑๑) ถาหากเกิดการผิดพลาดในการใชจายเงินไมวากรณีใด ๆ คณะกรรมการฯ จะตองรวมกันรับผิดชอบ 
๑๒) เม่ือการประปาหมูบานเรียกเก็บคาน้ำ คาธรรมเนียม คาปรับ และอ่ืนๆ จากผูใชน้ำ คณะกรรมการ 
จะตองออกใบเสร็จรับเงินแจงรายละเอียด และมีลายเซ็นของประธานบริหารกิจการระบบประปาหมูบาน 
และ ผูเก็บเงินใหผูใชน้ำเก็บไวเปนหลักฐานโดยมีสำเนาเก็บไวอีก ๑ ชุด 
๑๓ ในกรณีผูใชน้ำยื่นรายชื่อ เพ่ือใหคณะกรรมการฯ ชี้แจงขอของใจ คณะกรรมการฯ จะตองเรียก 
ประชุมผูใชน้ำและชี้แจงภายใน ๗ วัน 
๑๔) หากคณะกรรมการฯ ท้ังชุด หรือเฉพาะบุคคลไดรับคะแนนเสียงไววางใจไมถึง ๒ ใน ๓ ของท่ีประชุม 
ใหถือวาหมดสภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ระเบียบขอบังคับ และบทลงโทษ 
 

1. สมาชิกผูใชน้ำทุกรายจะตองออกเงินคนละเทาๆ กัน เพ่ือตั้งเปนกองทุนบริหารกิจการระบบประปา 
หมูบาน หรือในกรณีท่ีมีการขายหุนทุกราย เพ่ือเอาเงินจากการขายหุนตั้งเปนกองทุน สมาชิกผูใชน้ำจะตองซ้ือ 
หุนอยางนอย ๑ หุน แตไมเกิน………………หุน และไมวาจะถือหุนจำนวนเทาไรก็มีสิทธิออกเสียงลงคะแนนในการ 
ประชุมไดเพียง ๑ เสียงเทานั้น 

2. ผูมีความประสงคจะขอใชน้ำจากการประปาหมูบาน จะตองยื่นแบบฟอรมคำรองขอใชน้ำเสียกอน จึงจะตอ
ทอใชน้ำได 

3. ผูท่ีตองการเปนสมาชิกผูใชน้ำภายหลังจากการตั้งกลุมผูใชน้ำและจัดตั้งกองทุนระบบประปา 
หมูบานแลวจะตองเสียคาธรรมเนียมเปนเงิน........บาท ยกเวนผูท่ียายภูมิลำเนามาใหมหรือแยกครอบครัว ใหม 

4. ผูใชน้ำทุกรายจำตองใชน้ำผานมิเตอร และเสียคาใชน้ำ หนวยละ.............................บาท 
5. การตอทอแยกจากทอเมนเขาหมูบาน ผูใชน้ำจะตองทำตามแบบท่ีการประปาหมูบานกำหนดและ 

จะตองออกคาใชจายเองท้ังสิ้น 
6. การประปาหมูบานมีสิทธิ์ตรวจสอบมิเตอรวัดน้ำไดทุกเวลา และถาพบวามีการแกไขดัดแปลงไป 

ในทางท่ีทุจริต การประปาหมูบานมีสิทธิ์งดจายน้ำ และถาผูใชน้ำตอไปจะตองเสียคาปรับเปนเงิน…….......บาท และ
จะตองจายเงินซ้ือมิเตอรวัดน้ำใหม 

7. ในกรณีท่ีผูใชน้ำพบวามิเตอรน้ำชำรุด จะตองรีบแจงคณะกรรมการฯ หรือผูดูแสระบบประปา 
หมูบาน มิเชนนั้นจะถือวามีเจตนาไมบริสุทธิ์ และจะถูกลงโทษตามขอท่ี 6 

8. กรณีทอเมนสงน้ำรั่ว การประปาหมูบานจะเปนผูรับผิดชอบซอมแซมเองท้ังหมด 
9. การกระทำใด ๆ ท่ีทำใหทรัพยสินของการประปาหมูบานเสียหาย หากมีหลักฐานยืนยันไดผูกระทำ 

จะตองชดใชคาเสียหายท้ังหมดใหแกการประปาหมูบาน 
10. หากผูใดเจตนาขโมยน้ำ ใชน้ำโดยไมผานมิเตอรหรือโดยวิธีใด ๆ ก็ตาม หากมีหลักฐานยืนยันได 

ผูกระทำจะตองชดใชคาเสียหายท้ังหมดใหแกการประปาหมูบาน 
11. ผูใชน้ำจะตองชำระคาน้ำทุกครั้งเม่ือการประปาหมูบานเรียกเก็บ หากคางชำระติดตอกันเปน 

เวลา........................(วัน/เดือน) จะถูกงดจายน้ำทันที และถาจะขอใชใหมจะตองเสียเงินท่ีคางชำระพรอมคาปรับ  
อีกเปนเงิน.................................บาท 

12. ถาผูใชน้ำตองการเลิกใชน้ำจะตองแจงใหคณะกรรมการฯ ทราบเสียกอน จึงจะถือวาสิ้นสุดการ 
เปนผูใชน้ำหากไมแจงตอคณะกรรมการๆ ก็จะถือวายังคงสภาพเปนผูใชน้ำอยู และจะตองปฏิบัติตามระเบียบ 
ขอบังคับและบทลงโทษ 

 
 
 
 
 
 
 

 



13. ในกรณีสมาชิกผูใชน้ำเกิดความของใจในการทำงานของคณะกรรมการฯไมวาเรื่องใดก็ตาม มีสิทธิ์จะขอ
เรียกประชุมผูใชน้ำเพ่ือใหกรรมการชี้แจง โดยลงลายมือชื่อของสมาชิกผูใชน้ำจำนวนไมนอยกวา  
๑ ใน 3 ของสมาชิกท้ังหมดตอคณะกรรมการ 

 
รูปแบบการบริหารกิจการประปา 

รูปแบบท่ี 1 การบริหารโดยคณะกรรมการบริหารจากการท่ีประชาชนมีความตองการน้ำสะอาดสำหรับใชในการอุปโภค
บริโภคเพ่ือดำรงชีวิตประจำวันรัฐบาลจึงไดสนับสนุนการกอสรางระบบประปาใหชุมชนเพ่ือเม่ือชุมชนไดเปนเจาของ
ชุมชนจำเปนตองดำเนินการบริหารกิจการประปา เพ่ือบริการน้ำสะอาดแกชุมชนได อยางยั่งยืน ท้ังนี้ยกระดับชีวิตความ
เปนอยูใหมีคุณภาพชีวิตท่ีดีข้ึนการบริหารกิจการประปามีการดำเนินการได 2 รูปแบบ คือ 

 
 
กิจการประปา 
การบริหารรูปแบบดังกลาวนี้ เปนการบริหารตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีวาดวยการบริหารกิจการและ

การบำรุงรักษาระบบประปาหมูบาน พ.ศ.2535 โดยคณะกรรมการบริหารกิจการประปามาจากการเลือกตั้งจากผูใชน้ำ 
มีวาระการดำรงตำแหนงอยางชัดเจน โดยคณะกรรมการฯ นี้ มีหนาท่ีบริหารกิจการประปาใหสามารถบริการน้ำสะอาด
ไดอยางเพียงพอตลอด 24 ชั่วโมง และดูแลควบคุมการผลิตน้ำประปาอยางครบวงจรโดยไมไดพ่ึงพางบประมาณจาก
สวนของรัฐบาล 

 
โครงสรางการบริหารกิจการประปาโดยคณะกรรมการ 

 
 
 
  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เลือกต้ัง 

คน 

*ผูใ้ชน้ํา้ 

*ผูค้วบคมุการผลิต 

*ช่างต่อท่อ 

*ผูจ้ดมาตร 

*ผูเ้ก็บเงินค่านํา้ 

*พนกังานบญัช ี

เงิน 

*เงินกองทนุ 

*รายรบั-รายจ่าย 

 

วสัดอุปุกรณ ์

*ระบบประปา 

*สารเคม ี

*อปุกรณป์ระปา 

*อปุกรณส์าํนกังาน 

 

การจดัการ 

*การดาํเนินงาน 

*กฎระเบียบ 

*การบรหิารบคุคล 
 
 

ผูใชน้ำ 
 

คณะกรรมการบริหารกิจการประปา  
 

บริหาร 



รูปแบบท่ี 2 การบริหารโดยองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
 

เนื่องจากพระราชบัญญัติกำหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอำนาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
พ.ศ. 2542 ไดกำหนดใหมีการถายโอนภารกิจในการจัดบริการสาธารณะของรัฐใหแกองคกรปกครองสวน
เนื่องจากพระราชบัญญัติกำหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอำนาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน คือ 
เทศบาล อบต. และ อบจ. ดังนั้น การบริหารกิจการประปาจึงอยูภายใตการดูแลขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน และผูบริหารกิจการประปาจะไดรับการแตงตั้งหรือเลือกตั้งใหมีหนาท่ีบริหารกิจการประปาเพ่ือบริการ
น้ำสะอาดไดอยางเพียงพอตลอด 24 ชั่วโมง รวมท้ังดูแลควบคุมการผลิตน้ำประปาอยางครบวงจร โดยใช
งบประมาณจากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 
โครงสรางการบริหารกิจการประปาโดยองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 
 
 
 
  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แตงต้ังหรือเลือกต้ัง 

คน 

*ผูใ้ชน้ํา้ 

*ผูค้วบคมุการผลิต 

*ช่างต่อท่อ 

*ผูจ้ดมาตร 

*ผูเ้ก็บเงินค่านํา้ 

*พนกังานบญัช ี

เงิน 

*เงินกองทนุ 

*รายรบั-รายจ่าย 

 

วสัดอุปุกรณ ์

*ระบบประปา 

*สารเคม ี

*อปุกรณป์ระปา 

*อปุกรณส์าํนกังาน 

 

การจดัการ 

*การดาํเนินงาน 

*กฎระเบียบ 

*การบรหิารบคุคล 
 
 

เทศบาล / อบต. / อบจ.  
 

ผูบริหารกิจการประปา  
 



การจัดเก็บคาใชบริการระบบน้ำสะอาด 
ในการบริหารกิจการระบบประปาหมูบานใหเจริญกาวหนาและบรรลุตามเปาหมายท่ีวางไวจะขาดสิ่งสำคัญท่ีจะกลาวถึง
มิได นั่นคือการจัดทำบัญชีและการเก็บสถิติขอมูล บัญชีจำเปนจะตองใชในกิจการระบบประปาหมูบาน พอจะแบงออก
ไดดังนี้ 

- บัญชีรายชื่อสมาชิกผูใชน้ำ เพ่ือทราบถึงจำนวนผูใชน้ำท่ีแนนอนและสามารถจะคำนวณหาปริมาณน้ำ      
ท่ีจะตองใชในแตละวันได ทำใหเราสามารถกำหนระยะเวลาในการสูบน้ำได 

- บัญชีกองทุนระบบประปาหมูบาน ทำใหทราบถึงกองทุนหมุนเวียนท่ีใชในการบริหารกิจการระบบ 
ประปาหมูบาน 

- บัญชีบันทึกการวัดมิเตอร เพ่ือใชในการคิดคาใชน้ำ 
- ใบเสร็จรับเงิน เพ่ือออกใหเปนหลักฐานในการชำระเงินตาง ๆ 
- บัญชีลูกหนี้คางชำระคาน้ำ เพ่ือจะไดเก็บคาน้ำไดตามกำหนดเวลาท่ีนัดหมาย 
- บัญชีรายรับ - รายจาย ประจำเดือนและประจำป เพ่ือใหทราบถึงสถานะการเงินในแตละป จะได 

นำมาประกอบในการวางแผนบริหารกิจการระบบประปาหมูบานไดอยางมีประสิทธิภาพ 
- สรุปผลสถานะทางการเงิน เปนการสรุปผลการดำเนินงานท่ีผานมาวา ประสบผลสำเร็จหรือไม มีผล 

กำไรหรือขาดทุนอยางไร และปจจุบันมีเงินกองทุนอยูเทาไร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



แนวทางการบริหารการมีสวนรวมในการจัดบริการระบบน้ำสะอาด 
 

ในการบริหารการมีสวนรวมในการจัดบริการระบบน้ำสะอาด หรือท่ีเรียกวา "การเตรียมชุมชน" นั้นเปนการ
เตรียมความพรอมของประชาชน หนวยงานสวนทองถ่ิน และหนวยงานท่ีเก่ียวของ โดยเฉพาะอยางยิ่งในสวนของ
ประชาชน กอนเริ่มดำเนินการกอสรางระบบประปา โดยมีวัตถุประสงคในหลายประการ กลาวคือ 

- เพ่ือใหประชาชน องคกรปกครองสวนทองถ่ิน และหนวยงานท่ีเก่ียวของไดมีโอกาสมาประชุมรวมกัน 
เพ่ือปรึกษาหารือ 

- เพ่ือใหประชาชนไดแสดงความคิดเห็น เพ่ือกำหนดทิศทางการบริหาร 
- เพ่ือใหประชาชนเขาใจวาตองมีสวนรวมในการดำเนินกิจการประปา เชน ตองยอมรับวาจะตองมีการ 
     กอสราง การวางทอ อาจทำใหการคมนาคมไมสะดวกจากการกอสราง 
- เพ่ือใหประซาชนเขาใจวาตองมีคาใชจายในการท่ีจะไดใชน้ำประปา เชน คามาตรวัดน้ำ คาน้ำประปา 
      คาเดินทอภายในบาน คาบริการรายเดือน และอ่ืน ๆ 
-  เพ่ือใหประชาชนมีสวนรวมในการรางกฎระเบียบ ขอบังคับ ซ่ึงจะกอใหเกิดการยอมรับและปฏิบัติตาม 
- เพ่ือใหประชาชนมีสวนรมในการคัดเลือกผูบริหารกิจการประปา หากเปนการบริหาร 
      ปกครองสวนทองถ่ิน ประชาชนก็จะสามารถแสดงความคิดเห็นในการทำงานผานผูท่ีเลือกตั้งเขาไป 
      บริหารองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
- เพ่ือใหการบริหารกิจการประปาประสบผลสำเร็จ ตั้งแตการกอสรางระบบประปาจนกระท่ังประชาชน 
      ไดรับการบริการน้ำสะอาดสำหรับใชอุปโภคบริโภค 
      การมีสวนรวมของประชาชนนั้น สามารถมีสวนรวมตั้งแตกอนการกอสราง ระหวางการกอสราง และ 
      ภายหลังการกอสรางระบบประปา ดังนี้ 
 
กอนการกอสราง 
- เขารวมประชุมเพ่ือจะไดรับทราบรายละเอียดท่ีเก่ียวของกับการกอสรางระบบประปา 
- ใหทราบวาการมีสวนรวมของประชาชนจะมีสวนรวมอยางไร 
- มีสวนรวมในการแสดงความคิดเห็นเสนอแนะแนวทางการทำงาน เชน แนวการเดินทอประปา เปนตน 
- ไดสอบถามขอสงสัยเรื่องเก่ียวกับระบบประปา 
- เลือกตั้ง แตงตั้ง หรือคัดเลือก คณะกรรมการบริหารกิจการประปามาทำงาน 
- อำนวยความสะดวก ใหความรวมมือกับเจาหนาท่ี และผูรับเหมาท่ีเขามาสำรวจ เตรียมการกอสราง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



ระหวางการกอสราง 
- ชวยเปนหูเปนตา ดูแลรักษาวัสดุอุปกรณท่ีจะใชในการกอสราง 
- สังเกตการณทำงาน วัสดุอุปกรณ ข้ันตอนการกอสรางของผูรับเหมากอสรางหากคิดวาไมเหมาะสม 

                ถูกตอง ใหแจงผูรับผิดชอบ หรือคณะกรรมการตรวจการจาง 
- ใหคำแนะนำ ใหขอมูลในการทำงานและอำนวยความสะดวกในการทำงานของผูรับเหมากอสรางและ 

เจาหนาท่ี 
- ใหความรวมมือจัดหาแรงงาน เพ่ือรับจางการทำงาน 
- รับทราบ เสนอความคิดเห็นในการรางกฎระเบียบ ขอบังคับ ในการบริหารกิจการประปา กรณีองคกร 

                ปกครองสวนทองถ่ินอาจใชการเลือกตั้งไปเปนตัวแทนรางกฎระเบียบ ขอบังคับ 
- จายคาธรรมเนียมตาง ๆ เชน คามาตรวัดน้ำ คาตอทอ เปนตน 

ภายหลังการกอสราง 
- มีสวนรวมในการบริหารกิจการประปา เชน สมัครเปนผูควบคุมการผลิต สมัครเปนเจาหนาท่ีประจำ 

                สำนักงานประปา เปนตน 
- ดูแลสอดสอง ชวยเปนหูเปนตา หากพบวามีความเสียหาย อุบัติเหตุ เชน ทอแตก ทอรั่ว หมอ 

                แปลง ไฟฟาระเบิด น้ำทวม มีผูขโมยใชน้ำ ไฟฟาลัดวงจร อุปกรณใชงานไมได เปนตน 
- ปฏิบัติตามสิทธิหนาท่ีของผูใชน้ำ หลังจากเริ่มดำเนินการใหบริการ เชน 

     -  การขอใชน้ำ 
-  การปฏิบัติตามกฎระเบียบขอบังคับ 
- การเขารวมประชุม 
- การดูแลสอดสองการทำงานของผูควบคุมการผลิตน้ำประปา ผูปฏิบัติงานในสำนักงานประปา 
  และผูบริหารกิจการประปา 
- ติดตามผลการดำเนินการบริหารกิจการประปา 
- เสนอความคิดเห็นในการบริหารจัดการและบริการ 
- เสนิความคิดเห็นเรื่องผลประโยชน และคาตอบแทนของคณะกรรมการบริหารกิจการประปา  
  ผูควบคุมการผลิต และผูปฏิบัติงานในสำนักงาน 
- เสนอความคิดเห็น ความเหมาะสมของการคิดคาน้ำ คาบริการ และคาธรรมเนียมตางๆ ของการ 
   ประปา 

- มีสวนรวมซอมแซมแกไขระบบประปา เชน 
     - น้ำทวม ชวยเคลื่อนยายอุปกรณ เคลื่อนยายแพลอย 

                     - ไฟไหม ชวยดับไฟ ปองกันไฟไหม 
                     - ทอแตก ทอรั่ว ชวยซอมแซม ขุดดิน ฝงทอ 
                     - ชวยทำความสะอาดถังกรอง ลางหอถังสูง ลางถังตกตะกอน 
                     - ดูแลตกแตงรอบบริเวณท่ีตั้งระบบประปา เชน ชวยตัดตนไม ถางหญา ปลูกดอกไม 
 
 
 
 

 



           - ดูแลสิ่งกอสราง ทำความสะอาด 
  -     มีสวนรวม ชวยดูแล เฝาระวังแหลงน้ำ 

- ดูแลไมใหมีการท้ิงขยะลงแหลงน้ำ 
- กำจัดวัชพืช 
-ไมปลอยสัตวเลี้ยงใกลแหลงน้ำ 

                     - ขุดลอกปองกันน้ำทวม 
-     เฝาระวัง สังเกตคุณภาพน้ำประปา 

- สังเกตคุณภาพน้ำ ถามีกลิ่นเหม็น ขุน มีสนิมเหล็กติดภาชนะ มีรสไมดีมีสัตว หรือ มีสิ่งแปลกปลอม     
ใหแจงการประปาทราบ 
- ถาพบทอแตก ทอรั่ว ใหรีบแจงการประปาใหแกไข เพ่ือปองกันไมใหมีสัตว 
เชือ้โรคหรือสิ่งแปลกปลอมเขาไปปนเปอนในทอจายน้ำประปา 

- หากมีการกอสรางอ่ืนๆ ใกลแนวทอจายน้ำประปา ตองระวังการขุดเจาะ หรือการกระทบกระเทือนตอ 
ทอจายน้ำประปา 

ท้ังนี้ การบริหารการมีสวนรวมของประชาชนในการจัดบริการระบบน้ำสะอาด มีแนวทางการประเมินผลซ่ึงสามารถ
แสดงไดดังตารางตอไปนี้ 
 

หลักการ วิธีการดำเนินการ แนวทางการประเมินผล 
Starting Early 
(การเริ่มตนเร็ว) 

*ประชุมเพ่ือรับฟงความเห็นในการ
จัดทำระบบน้ำสะอาดหรือประปา
ชุมชนหรือหมูบานภายในระยะเวลาท่ี
รวดเร็วกอนการดำเนินการ 
 

*อปท./หมูบาน/ชุมชน มีการจัด
ประชุมเพ่ือรับฟงความคิดเห็นกอน
การดำเนินโครงการภายในระยะเวลา
กอนการดำเนินการท่ีเหมาะสม 

Stakeholders 
(คลอบคลุมผูท่ีเก่ียวของ) 

*มีการเรียกประชุมผูท่ีเก่ียวของ
โดยเฉพาะผูใชน้ำประปา 
 

*มีการเรียกประชุมผูท่ีเก่ียวของทุก
ฝายอยางท่ัวถึงหรือไม 

Sincerity 
(ความจริงใจ) 

*ผูบริหารหรือผูท่ีมีหนาท่ีในการ
บริหารจัดการมีความจริงใจ/โปรงใส 
ในการดำเนินการและมีการเรียก
ประชุมเพ่ือระดมความคิดเห็นกลุมผูท่ี
เก่ียวของท้ังหมด 
 

*ผูบริหารหรือผูท่ีมีหนาท่ีในการ
บริหารจัดการมีความจริงใจ/โปรงใส 
ในการดำเนินการและมีการเรียก
ประชุมเพ่ือระดมความคิดเห็นกลุมผูท่ี
เก่ียวของท้ังหมดหรือไม 

Suitability 
(วิธีการท่ีเหมาะสม) 
 

*มีวิธีการเรียกผูท่ีเก่ียวของ *การจัดประชุมใชวิธีการท่ีเหมาะสม
หรือไม เชน สถานท่ี/เวลา เปนตน 

 
 
 

 



แบบฟอรมการจัดทำรายช่ือสมาชิกผูใชน้ำประปาหมูบาน 
 
 
 
 
 

ประปาหมูบาน บาน............................................หมูท่ี...........ตำบล.........................อำเภอ.......................................... 
จังหวัด.............................................. 
 

เลขท่ีสมาชิก ชื่อผูใชน้ำ บานเลขท่ี จำนวนผูใชน้ำ หมายเลขมิเตอร 
(อยูบริเวณดานขางหนามิเตอร) 

     

 
 
 

(คณะกรรมการฯเขียนใสสมุดและกระดาษเพ่ือติดประกาศไวเปนหลักฐานทุกๆป) 
 

รายช่ือสมาชิกผูใชน้ำ 



แบบฟอรมการขอใชน้ำประปาหมูบาน 
 

แบบฟอรมขอใชน้ำประปา 
 

ขาพเจา.........................................................................อยูบานเลขท่ี.............บาน...........................หมูท่ี................... 
ตำบล................................................อำเภอ...........................................จังหวัด.......................................................... 
มีความประสงคขอใชน้ำประปาหมูบาน/ชุมชนแหงนี้ โดยขาพเจายินยอมท่ีจะปฏิบัติตามกฎเกณฑตางๆท่ีคณะ
กรรมการบริหารกิจการประปาหมูบานไดกำหนดไว โดยไมมีเง่ือนไขใดๆท้ังสิ้น 
(หมายเหตุ :ตองลงชื่อในแบบฟอรมขอใชน้ำประปากอน พรอมจายเงินคาสมัคร จึงมีสิทธิ์ตอน้ำใชได) 
 

ลงชื่อ............................................................... 
(......................................................................) 
วันท่ี........เดือน........................พ.ศ. ............... 

 
 
 

ความเห็นของคณะกรรมการฯ 
 

คณะกรรมการฯพิจารณาแลวเห็นควรใหรับเปนสมาชิกผูใชน้ำและใชน้ำจากประปาหมูบานแหงนี้ไดโดยผูยื่นขอ
จะตองจายคาธรรมเนียมเปนเงิน..............บาท และจะตองจายเงินเขากองทุนประปาหมูบานเปนจำนวนเงิน............บาท 

 
 

ลงชื่อ................................................................ 
(......................................................................) 
วันท่ี........เดือน........................พ.ศ. ............... 

 
 
 
 
 
 
 

(ใหผูใชน้ำลงชื่อสมัครครัวเรือนละ 1 แผน) 
 
 
 
 

 



แบบฟอรมใบเสร็จรับเงินคาน้ำ 
 

 
ใบเสร็จรับเงิน 

 
 

เลมท่ี..............................                                                                               เลขท่ี................................ 
 

วันท่ี...........เดือน......................พ.ศ. ................... 
ระบบประปาหมูบาน บาน...........................................................หมูท่ี.............ตำบล..................................................... 
อำเภอ..........................................................จังหวัด............................................................. 
 
 
ไดรับเงินจาก (  ) นาย...............................................................................บานเลขท่ี...................................... 
  (  ) นาง...............................................................................บานเลขท่ี...................................... 
  (  ) นางสาว.........................................................................บานเลขท่ี...................................... 
 
 

รายการ จำนวนเงิน(บาท) 
1.คาน้ำ จำนวนท่ีใช.............................................เปนเงิน 
2.คาธรรมเนียม 
3.คา................................................... 
3.คา................................................... 

 
รวมเปนเงิน 

......................................................... 

......................................................... 

......................................................... 

......................................................... 
 

......................................................... 
 
 
 

ลงชื่อ................................................................ 
(......................................................................) 

(ผูเก็บเงิน) 
 

ลงชื่อ................................................................ 
(......................................................................) 

          (ประธาน) 
 
 

(คณะกรรมการสงพิมพเพ่ือออกใบเสร็จใหเปนหลักฐานในการรับ-จายเงิน) 



 
 

แบบฟอรมการจัดทำสรุป รายรับ-รายจายประจำเดือน 
 

สรุปรายรับ-รายจายประจำเดือน 
 

เดือน.......................................ประปาหมูบาน................................................................หมูท่ี............................. 
ตำบล.....................................................อำเภอ..................................................จังหวัด...................................... 
รายรับ ต้ังแตวันท่ี................เดือน........................พ.ศ. ...............ถึง วันท่ี...........เดือน...................พ.ศ. .............. 

 
รายการ จำนวนเงิน(บาท) 

1.เก็บคาน้ำ  
2.เก็บคาน้ำคาชำระ  
3.คาธรรมเนียม  
4.คา......................................  
5.คา......................................  
6.คา......................................  

รวมรายรับ  
 

รายรับ ตั้งแตวันท่ี................เดือน........................พ.ศ. ...............ถึง วันท่ี...........เดือน...................พ.ศ. .............. 
 

รายการ จำนวนเงิน(บาท) 
1.คากระแสไฟฟาตามใบเสร็จ เลมท่ี..............เลขท่ี............  
2.คาตอบแทนผูดูแลประปา  
3.คาตอบแทนกรรมการ  
4.คา......................................  
5.คา......................................  
6.คา......................................  

รวมรายรับ  
 
 
 
 
 
 

 
 

(คณะกรรมการฯเขียนใสสมุดและกระดาษเพ่ือติดประกาศไวเปนหลักฐานทุกๆเดือน) 



 
 
 

แบบฟอรมการจัดทำสรุป รายรับ-รายจายประจำป 
 
 

ประจำป.......................................ประปาหมูบาน................................................................หมูท่ี............................. 
ตำบล..........................................................อำเภอ..................................................จังหวัด...................................... 

       ตั้งแต    เดือน....................... พ.ศ. ......................   ถึง เดือน................................ พ.ศ. ............................. 
 
 

เดือน รายรับ(บาท) รายจาย(บาท) กำไร(บาท) ขาดทุน(บาท) หมายเหตุ 
มกราคม      
กุมภาพันธ      
มีนาคม      
เมษายน      
พฤษภาคม      
มิถุนายน      
กรกฎาคม      
สิงหาคม      
กันยายน      
ตุลาคม      
พฤศจิกายน      
ธันวาคม      

รวมท้ังสิ้น      
 
 
 
 
 

(คณะกรรมการฯเขียนใสสมุดและกระดาษเพ่ือติดประกาศไวเปนหลักฐานทุกๆป) 
 

 
 
 

แบบฟอรมการจัดทำสรปุ ผลสถานะทางการเงินประจำป 
 

สรุปผลสถานะทางการเงิน 



 
ประปาหมูบาน บาน..........................................หมูท่ี..................ตำบล......................................... 
อำเภอ..............................................จังหวัด.............................................ประจำป........................ 

 
          กำไร     จำนวนเงิน....................................บาท 

- เขากองทุนประปาหมูบาน    จำนวนเงิน....................................บาท 
- ปนผลแกสมาชิก     จำนวนเงิน....................................บาท 
- ขยายกิจการประปา     จำนวนเงิน....................................บาท 
- พัฒนาหมูบาน     จำนวนเงิน....................................บาท 

 
 

          ขาดทุน     จำนวนเงิน....................................บาท 
เรียกเก็บเงินจากสมาชิกเพ่ิม จำนวน.............ราย จำนวนเงิน....................................บาท 

- ขายหุนใหแกสมาชิกเพ่ิม จำนวน...................หุน  จำนวนเงิน....................................บาท 
 
 
 

ยอดกองทุนรวมประปาหมูบาน = ....................................................................... 


